
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  con i relativi riferimenti 

normativi 

INIZIATIVA       

(d'ufficio o 

ad istanza di 

parte)

UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO (tel., email, pec)

UFFICIO COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE

ATTI/DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA (solo 

per i procedimenti ad istanza 

di parte)

MODULISTICA NECESSARIA 

ALL'AVVIO DEL 

PROCEDIMENTO (solo per i 

procedimenti ad istanza di 

parte)

UFFICI CUI RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI  (tel, email, pec)

TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO*

ATTO  FINALE DEL 

PROCEDIMENTO **

STRUMENTI DI 

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

LINK DI ACCESSO AL 

SERVIZIO ON-LINE

MODALITA' DI 

EFFETTUAZIO

NE DEI 

PAGAMENTI

NOME DEL SOGGETTO TITOLARE DEL POTERE 

SOSTITUTIVO (nome, cognome, tel, email, 

pec) 

TASSI DI ASSENZA DEL PERSONALE - Art. 16, c. 3, e art. 17 

d.lgs. n. 33/2013
D'ufficio

Area "Gestione giuridica del 

personale, procedimenti 

disciplinari" - "Gestione 

giustificativi, archivi e fascicoli del 

personale"

“Gestione giustificativi, archivi e fascicoli 

del personale” - 

assenzecrel@regione.lazio.it - 0665932180

Servizio "Amministrativo"

“Gestione giustificativi, archivi e fascicoli 

del personale” - 

assenzecrl@regione.lazio.it - 

0665932180 PEC: 

amministrazioneconsiglio@cert.consregl

azio.it

30 gg dalla fine del 

trimestre 

precedente

Pubblicazione su 

amministrazione 

trasparente

http://www.consigli

o.regione.lazio.it/co

nsiglio-

regionale/?vw=tras

parenzacontenutide

ttaglio&id=32#.Xt9v

EhczZ1s

Segretario generale del Consiglio regionale 

Dott.ssa Cinzia Felci Tel. 06.65931 E-Mail: 

segreteriagenerale@regione.lazio.it – PEC: 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

ATTESTATI DI SERVIZIO - Art. 2124 C.C.
Istanza di 

parte

Area "Gestione giuridica del 

personale, procedimenti 

disciplinari" - "Gestione 

giustificativi, archivi e fascicoli del 

personale"

“Gestione giustificativi, archivi e fascicoli 

del personale” - 

assenzecrel@regione.lazio.it - 0665932180

Servizio "Amministrativo"

Indicazione della motivazione 

e la tipologia di attestazione 

richiesta

Richiesta indirizzata al Servizio 

Amministrativo o in alternativa 

alla mail: 

servizioamministrativo@regione

.lazio.it . 

“Gestione giustificativi, archivi e fascicoli 

del personale” - 

assenzecrl@regione.lazio.it - 

0665932180 PEC: 

amministrazioneconsiglio@cert.consregl

azio.it

30 gg Attestato di servizio

Segretario generale del Consiglio regionale 

Dott.ssa Cinzia Felci Tel. 06.65931 E-Mail: 

segreteriagenerale@regione.lazio.it – PEC: 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

ABILITAZIONE VALIDATORE  ASSENZE
Istanza di 

parte

Area "Gestione giuridica del 

personale, procedimenti 

disciplinari" - "Gestione 

giustificativi, archivi e fascicoli del 

personale"

“Gestione giustificativi, archivi e fascicoli 

del personale” - 

assenzecrel@regione.lazio.it - 0665932180

Servizio "Amministrativo"

SOS - MODULISTICA - 

PERSONALE- COMUNICAZIONE 

VALIDATORE DELLE ASSENZE - 

http://sos/modulistica/modulist

ica%20personale/Comunicazion

e%20validatore%20delle%20ass

enze.pdf

“Gestione giustificativi, archivi e fascicoli 

del personale” - 

assenzecrl@regione.lazio.it - 

0665932180 PEC: 

amministrazioneconsiglio@cert.consregl

azio.it

30 gg 
Abilitazione su 

sistema NOIPA

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

Procedimenti disciplinari per sanzioni di maggiore gravità 

(superiori al rimprovero verbale)

Rif. normativi: artt. 55-bis e ss. D.Lgs. 165/2001; artt. 57 e 

ss. CCNL Funzioni Locali del 21.05.2018

D'ufficio

Area "Gestione giuridica del 

personale, procedimenti 

disciplinari" - "Procedimenti 

disciplinari e supporto giuridico"

Procedimenti disciplinari e supporto 

giuridico Tel. 06.65931 E-Mail: 

servizioamministrativo@regione.lazio.it – 

PEC: 

amministrazioneconsiglio@cert.consreglazi

o.it

Servizio "Amministrativo" - -

Procedimenti disciplinari e supporto 

giuridico Tel. 06.65931 E-Mail: 

servizioamministrativo@regione.lazio.it 

– PEC: 

amministrazioneconsiglio@cert.consregl

azio.it

120 giorni dalla 

data di 

contestazione 

dell'addebito

Determinazione del 

Direttore del 

Servizio 

"Amministrativo"

Ricorso al Tribunale 

ordinario in funzione 

di giudice del lavoro

Non previsto Non previsto

Segretario generale del Consiglio regionale 

Dott.ssa Cinzia Felci Tel. 06.65931 E-Mail: 

segreteriagenerale@regione.lazio.it – PEC: 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Assunzione di personale a tempo determinato presso le 

strutture di diretta collaborazione degli organi politici

(D.Lgs. n. 165/2001 e ss.mm.; L.R. n. 6/2002 e ss.mm.; Reg. 

org.ne - Deliberazione U.d.P. n. 3/2003 e ss.mm.)

ad istanza di 

parte

Area "Gestione giuridica del 

personale. Procedimendi 

disciplinari" - "Contratti e 

Comandi"

"Contratti e comandi" Valeria Moscatelli- 

tel. 06-65932071 - 

vmoscatelli@regione.lazio.it PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

Servizio Amministrativo

istanza dell'organo politico di 

riferimento, con curriculum 

vitae e autocertificazione del 

personale da assumere

richiesta in carta libera

"Contratti e Comandi" - tel. 06-

65932071/2515/2343 - mail: 

statogiuridico@regione.lazio.it; PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

di norma, entro 30 

gg

Deliberazione 

U.d.P./determinazio

ne dirigenziale

Ricorso al giudice 

ordinario

Commissario ad acta / Direttore ex art.23 

L.reg. 8/2002 e ss. mm. 

Assegnazione temporanea in posizione di comando  

(D.lgs.n.165/2001 e ss.mm.; l.reg.n.6/2002 e ss. mm. ;Reg. 

org.ne-Deliberazione UdP n.3/2003 e ss.mm.)

ad istanza di 

parte

Area "Gestione giuridica del 

personale. Procedimendi 

disciplinari" - "Contratti e 

Comandi"

"Contratti e comandi" Valeria Moscatelli- 

tel. 06-65932071 - 

vmoscatelli@regione.lazio.it PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

Servizio Amministrativo

istanza del Segretario generale 

/organo politico per le 

strutture di diretta 

collaborazione 

richiesta in carta libera

"Contratti e Comandi" - tel. 06-

65932071/2515/2343 - mail: 

statogiuridico@regione.lazio.it; PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

di norma, entro 30 

gg

determinazione 

dirigenziale

Ricorso al giudice 

ordinario

Commissario ad acta / Direttore ex art.23 

L.reg. 8/2002 e ss. mm. 

Mobilità tra Giunta e Consiglio  ( l. reg n.6/2002 e ss. mm. 

Reg.org.ne -Deliberazione U.d.P. n.3/2003)

ad istanza di 

parte

Area "Gestione giuridica del 

personale. Procedimendi 

disciplinari" - "Contratti e 

Comandi"

"Contratti e comandi" Valeria Moscatelli- 

tel. 06-65932071 - 

vmoscatelli@regione.lazio.it PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

Segreteria generale di concerto con 

Direzione regionale Giunta
istanza del dipendente richiesta in carta libera

"Contratti e Comandi" - tel. 06-

65932071/2515/2343 - mail: 

statogiuridico@regione.lazio.it; PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

di norma, entro 30 

gg

determinazione del 

Segretario generale 

di concerto con 

Direttore regionale

Ricorso al giudice 

ordinario

Commissario ad acta ex art.23 L.reg. &/2002 e 

ss. mm. 

Trasformazione del rapporto di lavoro in tempo parziale e 

reintegro del tempo pieno ( l.662/1993; D.Lgs. 165/2001 e 

ss.mm.; D.lgs )n.61/2000; Reg.org.ne -Deliberazione U.d.P. 

n.3/2003; CCNL comparto Regioni Enti locali

ad istanza di 

parte

Area "Gestione giuridica del 

personale. Procedimendi 

disciplinari" - "Contratti e 

Comandi"

"Contratti e comandi" Valeria Moscatelli- 

tel. 06-65932071 - 

vmoscatelli@regione.lazio.it PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

Servizio Amministrativo istanza del dipendente Modulistica dedicata 

"Contratti e Comandi" - tel. 06-

65932071/2515/2343 - mail: 

statogiuridico@regione.lazio.it; PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

entro 60 gg
determinazione 

dirigenziale

Ricorso al giudice 

ordinario
Direttore ex art.23 L.reg. n.8/2002

Autorizzazioni incarichi dipendenti (D.lgs.165/2001) ; 

Reg.org.ne -Deliberazione U.d.P n. 3 /2003; 

ad istanza di 

parte

Area "Gestione giuridica del 

personale. Procedimendi 

disciplinari" - "Contratti e 

Comandi"

"Contratti e comandi" Valeria Moscatelli- 

tel. 06-65932071 - 

vmoscatelli@regione.lazio.it PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

Servizio Amministrativo istanza del dipendente Modulistica dedicata 

"Contratti e Comandi" - tel. 06-

65932071/2515/2343 - mail: 

statogiuridico@regione.lazio.it; PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

entro 30 gg (45 per 

dipenenti in 

comando presso 

altre P.A.)

determinazione 

dirigenziale

Ricorso al giudice 

ordinario
Direttore ex art.23 L.reg. n.8/2002

Costituzione rapporto di lavoro in modalità Agile  (L.81 

/2017; L.124/2015; Reg.org.ne Deliberazione U.d.P. 

n.3/2003)

ad istanza di 

parte

Area "Gestione giuridica del 

personale. Procedimendi 

disciplinari" - "Contratti e 

Comandi"

"Contratti e comandi" Valeria Moscatelli- 

tel. 06-65932071 - 

vmoscatelli@regione.lazio.it PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

Segreteria Generale/Servizio 

Amministrativo

istanza del dipendente; 

progetto di lavoro 

smartizzabile d'intesa con 

dirigente

Modulistica dedicata 

"Contratti e Comandi" - tel. 06-

65932071/2515/2343 - mail: 

statogiuridico@regione.lazio.it; PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

termini come da 

avviso selezione 

candidature

Determinazione 

segretario generale 

+ accordo 

individuale con il 

lavoratore

Ricorso al giudice 

ordinario

Commissario ad acta / Direttore ex art.23 

L.reg. 8/2002 e ss. mm. 

Conferimento incarico responsabile di segreteria strutture 

di diretta collaborazione ( Reg.org.ne Deliberazione U.d.P. 

n.3/2003)

ad istanza di 

parte

Area "Gestione giuridica del 

personale. Procedimendi 

disciplinari" - "Contratti e 

Comandi"

"Contratti e comandi" Valeria Moscatelli- 

tel. 06-65932071 - 

vmoscatelli@regione.lazio.it PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

Segreteria generale/U.d.P.
istanza dell'organo politico di 

riferimento
richiesta in carta libera

"Contratti e Comandi" - tel. 06-

65932071/2515/2343 - mail: 

statogiuridico@regione.lazio.it; PEC: 

statogiuridico@cert.consreglazio.it 

di norma, entro 30 

gg
Deliberazione U.d.P.

Ricorso al giudice 

ordinario

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI - Obblighi di pubblicazione ex art. 35 d. lgs 33/2013

Servizio Amministrativo - Area "Gestione giuridica del personale. Procedimenti disciplinari"
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