
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  con i relativi riferimenti 

normativi 

INIZIATIVA       

(d'ufficio o 

ad istanza di 

parte)

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO                      (tel., 

email, pec)

UFFICIO COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

ATTI/DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(solo per i procedimenti 

ad istanza di parte)

MODULISTICA 

NECESSARIA 

ALL'AVVIO DEL 

PROCEDIMENTO 

(solo per i 

procedimenti ad 

istanza di parte)

UFFICI CUI RIVOLGERSI PER INFORMAZIONI  (tel, 

email, pec)

TERMINE PER LA CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO*
ATTO  FINALE DEL PROCEDIMENTO **

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

LINK DI 

ACCESSO AL 

SERVIZIO ON-

LINE

MODALITA' DI 

EFFETTUAZIO

NE DEI 

PAGAMENTI

NOME DEL SOGGETTO TITOLARE DEL POTERE 

SOSTITUTIVO (nome, cognome, tel, email, 

pec) 

Programmazione biennale degli acquisti di  servizi e forniture 

(Decreto del Ministro delle Infrastrutture e dei Trasporti 16 

gennaio 2018 n. 14 - decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, art. 

21 - Piano triennale di prevenzione della corruzione (P.T.P.C.) del 

Consiglio regionale del Lazio 2019 - 2021, adottato con 

deliberazione dell'Ufficio di Presidenza il 30 maggio 2019, n. 80)

U Servizio Amministrativo

Servizio Amministrativo - dott. 

Aurelio Lo Fazio, 06-6593.7225 - 

servizioamministrativo@regione.laz

io.it - pec 

amministrazioneconsiglio@cert.con

sreglazio.it

Ufficio di Presidenza con 

propria deliberazione

Servizio Amministrativo - 06-6593.7225 - 

servizioamministrativo@regione.lazio.it - pec 

amministrazioneconsiglio@cert.consreglazio.it

deliberazione UdP

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

Programmazione biennale degli acquisti di  servizi e forniture 

(Decreto del Ministro delle Infrastrutture e dei Trasporti 16 

gennaio 2018 n. 14 - decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, art. 

21 - Piano triennale di prevenzione della corruzione (P.T.P.C.) del 

Consiglio regionale del Lazio 2019 - 2021, adottato con 

deliberazione dell'Ufficio di Presidenza il 30 maggio 2019, n. 80)

U Servizio Amministrativo

Servizio Amministrativo - dott. 

Aurelio Lo Fazio, 06-6593.7225 - 

servizioamministrativo@regione.laz

io.it - pec 

amministrazioneconsiglio@cert.con

sreglazio.it

Ufficio di Presidenza con 

propria deliberazione

Servizio Amministrativo - 06-6593.7225 - 

servizioamministrativo@regione.lazio.it - pec 

amministrazioneconsiglio@cert.consreglazio.it

deliberazione UdP

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

Contratti pubblici per

Lavori/Servizi/Forniture - Affidamento

diretto/procedure negoziate/appalti pubblici (art. 35/36,

d.lgs.

18 aprile 2016 n°50)

U

Area Gara e contratti: mail gnaselli@regione.lazio.it 

0665932166 - PEC gare_contratti@cert.consreglazio.it- 

Area Gestione risorse e servizi strumentali: mail 

idominici@regione.lazio.it  0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del 

procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531/7672/2926

Servizio Amministrativo

 Area Gara e contratti mail 

gnaselli@regione.lazio.it/0665932166 PEC 

gare_contratti@cert.consreglazio.it- Area Gestione 

risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

Modalità e termini contenuti nella

documentazione di gara

determinazione a contrarre

approvazione di: lettera di invito,

capitolato speciale o tecnico, allegati

tecnici o amministrativi, schede

Ricorso al G.A. , in 

alternativa: ricorso

straordinario al Presidente 

della

Repubblica

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

Contratti pubblici per

Lavori/Servizi/Forniture - Procedura di Aggiudicazione - Nomina 

commissioni

aggiudicatrici (art. 77, d.lgs.

18 aprile 2016 n°50)

U

Area Gara e contratti: mail gnaselli@regione.lazio.it 

0665932166 - PEC gare_contratti@cert.consreglazio.it- 

Area Gestione risorse e servizi strumentali: mail 

idominici@regione.lazio.it  0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

soggetto da nominare

assegnati al servizio
Servizio Amministrativo

Area Gara e contratti mail 

gnaselli@regione.lazio.it/0665932166 PEC 

gare_contratti@cert.consreglazio.it- Area Gestione 

risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

non stabilito. 

determinazione di nomina della

commissione

Ricorso al G.A., in alternativa: 

ricorso

straordinario al Presidente 

della

Repubblica

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

Contratti pubblici per

Lavori/Servizi/Forniture- Aggiudicazione

definitiva (art. 32, d.lgs. 18 aprile 2016n°50)
U

 Area Gara e contratti mail 

gnaselli@regione.lazio.it/0665932166 PEC 

gare_contratti@cert.consreglazio.it- Area Gestione 

risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del 

procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531/7672/2926

Servizio Amministrativo

Area Gara e contratti mail 

gnaselli@regione.lazio.it/0665932166 PEC 

gare_contratti@cert.consreglazio.it- Area Gestione 

risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

termine stabilito dall'art. 32, d.lgs.

18 aprile 2016 n°50

atto di approvazione delle risultanze

e dei verbali della gara

(aggiudicazione definitiva)

Ricorso al G.A. , in 

alternativa: ricorso

straordinario al Presidente 

della

Repubblica

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

Contratti pubblici per

lavori/Servizi/Forniture -approvazione atti delle procedure e del

 contratto (art. 33, d.lgs. 18

aprile 2016 n°50)

U

Servizio Amministrativo Area Gara e contratti mail 

gnaselli@regione.lazio.it/0665932166 PEC 

gare_contratti@cert.consreglazio.it- Area Gestione 

risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del 

procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531/7672/2926

Servizio Amministrativo

Area Gara e contratti mail 

gnaselli@regione.lazio.it/0665932166 PEC 

gare_contratti@cert.consreglazio.it- Area Gestione 

risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

Non prima di 35 giorni (art. 32,

d.lgs. 18 aprile 2016 n°50);

massimo: 60 giorni

dall'aggiudicazione definitiva (art.

33, d.lgs. 18 aprile 2016 n°50)

Autorizzazione alla stipula - atto di

approvazione dello schema del

contratto

Ricorso al G.A. , in 

alternativa: ricorso

straordinario al Presidente 

della

Repubblica

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

Contratti pubblici per servizi e forniture -

Utilizzo di mercati elettronici-

MEPA
U

 Area Gara e contratti mail 

gnaselli@regione.lazio.it/0665932166 PEC 

gare_contratti@cert.consreglazio.it- Area Gestione 

risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del 

procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531/7672/2926

Servizio Amministrativo

Area Gara e contratti mail 

gnaselli@regione.lazio.it/0665932166 PEC 

gare_contratti@cert.consreglazio.it- Area Gestione 

risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

non previsti

determinazione a contrarre ed

approvazione allegati tecnici e giuridici-

istruttoria e stipula sul sistema MePA

Ricorso al G.A. , in 

alternativa: ricorso

straordinario al Presidente 

della

Repubblica

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

Adesione alle convenzioni Consip U

 Area Gara e contratti mail 

gnaselli@regione.lazio.it/0665932166 PEC 

gare_contratti@cert.consreglazio.it- Area Gestione 

risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

soggetti da nominare,

preventivamente profilati

sul MePA/SIMOG come punti 

istruttori/ordinanti assegnati al 

Servizio 06-65932868/2531/2166

Servizio Amministrativo

Area Gara e contratti mail 

gnaselli@regione.lazio.it/0665932166 PEC 

gare_contratti@cert.consreglazio.it- Area Gestione 

risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

previsti dalla Consip negli atti di 

aggiudicazione

Verifica presupposti normativi,

analisi delle esigenze, controllo

requisiti, formalizzazione e

acquisizione

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

Contratti pubblici per

Lavori/Servizi/Forniture - accesso gli atti

della procedura (art. 126, d.lgs.

18 aprile 2016 n°50)

P

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531/7672

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del 

procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531/7672

Servizio Amministrativo

sottoscritta

con allegata

fotocopia di documento 

d'identità

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531/7672

termine stabilito dall'art. 126,

d.lgs. 18 aprile 2016 n°50

verifica legittimazione, ammissione,

differimento, rifiuto dell'accesso
Ricorso al G.A. con procedura 

apposita

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

Contratti pubblici per

Lavori/Servizi/Forniture - esecuzione delle

Prestazioni
U

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del 

procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531

Servizio Amministrativo

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531

disciplinati dalle clausole

contrattuali

Sospensioni, proroghe, applicazioni

penali, diffide, etc., legittimati dai

disciplinari e dalle clausole

contrattuali

Competenza del Giudice 

Ordinario nei

termini di prescrizione

pagamenti

attraverso

strumenti

tracciabili

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

Contratti pubblici per

lavori/Servizi/Forniture - Collaudi, Regolare

esecuzione/conformità della prestazione
U

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del 

procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531 

Servizio Amministrativo

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531

90 giorni per la regolare

esecuzione, 180 giorni per il

collaudo

Nomina collaudatori, Approvazione

dei verbali di collaudo,

determinazione sulle eventuali

riserve

Ricorso al G.A. con procedura 

apposita,

in alternativa: ricorso 

straordinario al

Presidente della Repubblica

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

Beni e servizi in appalto - Rinnovi e

proroghe U

 Area Gara e contratti mail 

gnaselli@regione.lazio.it/0665932166 PEC 

gare_contratti@cert.consreglazio.it- Area Gestione 

risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del 

procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531

Servizio Amministrativo

 Area Gara e contratti mail 

gnaselli@regione.lazio.it/0665932166 PEC 

gare_contratti@cert.consreglazio.it- Area Gestione 

risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

non previsti 

Verifica presupposti normativi,

analisi delle esigenze,

formalizzazione e acquisizione

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

Polizze assicurative U

Area Gestione risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

Servizio Amministrativo,

Responsabile unico del 

procedimento nominato tra 

personale assegnato al Servizio

06-65932868/2531

Servizio Amministrativo
 Area Gestione risorse e servizi strumentali - 

idominici@regione.lazio.it/0665937535  PEC dir-

provveditorato@cert.consreglazio.it

non previsti (variano in base alla 

scadenza

Verifica dei presupposti 

intermediazione broker determina a 

contrarre e pagamenti del premio 

stipula della polizzadi

imposta, adempimenti

Segretario Generale dott.ssa Cinzia Felci

segreteriagenerale@regione.lazio.it 

segreteriagenerale@cert.consreglazio.it

Tel.06/65931

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI - Obblighi di pubblicazione ex art. 35 d. lgs 33/2013

Servizio Amministrativo - Area "Gestione risorse e Servizi strumentali" - Area "Gare, contratti"


