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PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
 

TERMINI PER LA 
CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

I SEMESTRE 2015  

N° PROCEDIMENTI 
TRATTATI 

ATTIVITA’  NOTE 

Adesione alle convenzioni Consip  30 giorni  3 

Verifica 
presupposti 

normativi, analisi 
delle esigenze, 

formalizzazione e 
acquisizione  

Non si 
riscontrano 
anomalie 

Acquisti di beni e servizi sul 
MEPA Consip 

Previsti dalla 
documentazione 

di gara 
29 

Analisi delle 
esigenze, 

formalizzazione 
acquisizione 

Non si 
riscontrano 
anomalie 

Beni e servizi in appalto ‐ 
Procedure negoziate 

Previsti dalla 
documentazione 

di gara 
5 

Verifica 
presupposti 

normativi, analisi 
delle esigenze, 

formalizzazione e 
acquisizione 

Non si 
riscontrano 
anomalie 

Beni e servizi in appalto ‐ Rinnovi 
e proroghe 

30 giorni  2 

Verifica 
presupposti 

normativi, analisi 
delle esigenze, 

formalizzazione e 
acquisizione 

Non si 
riscontrano 
anomalie 

Beni e servizi in 
somministrazione  ‐ 
Abbonamenti a riviste 

15 giorni  6 
Formalizzazione 
e acquisizione 

Non si 
riscontrano 
anomalie 

Monitoraggio contratti di 
concessione e appalto 

costante  33 

Verifica 
contenuti 
negoziali e 
scadenze 

Non si 
riscontrano 
anomalie 

Monitoraggio locazioni passive 
  

costante  2 

Verifica 
contenuti 
negoziali e 
scadenze, 

formalizzazione  

Non si 
riscontrano 
anomalie 

Monitoraggio altri immobili in 
uso 

costante  2 

Analisi delle 
esigenze e 
scadenze, 

formalizzazione 

Non si 
riscontrano 
anomalie 

Trattamento imposte locali  20 giorni  2 

Verifica 
presupposti di 

imposta, 
adempimenti 

 

Non si 
riscontrano 
anomalie 



Pagamenti di canoni e 
corrispettivi 

30 giorni 
data acquisizione 
delle fatture 

5 

Verifica 
contenuti 
negoziali e 

formalizzazione 

Non si 
riscontrano 
anomalie 

Liquidazione onorari Consiglieri 
regionali, vitalizi e oneri riflessi 

Adempimento 
mensile 

3 

Verifica 
presupposti, 

controllo aventi 
diritto, conguagli e 

reportistica 

Non si 
riscontrano 
anomalie 

Liquidazione contributi gruppi 
consiliari 

Adempimento 
mensile 

n.d. 

Verifica 
presupposti, 

controllo aventi 
diritto, conguagli e 

reportistica 

Non si 
riscontrano 
anomalie 

 


