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Oggetto: Modifica del Manuale di gestione del protocollo informatico e del flusso documentale e 

delega all’autorizzazione all’annullamento delle registrazioni di protocollo. 

Il Segretario generale  

 

VISTO lo Statuto, approvato con legge statutaria 11 novembre 2004, n. 1 e successive modifiche e, 

in particolare l’articolo 24;  

 

VISTA la legge regionale 18 febbraio 2002, n. 6 (Disciplina del sistema organizzativo della Giunta 

e del Consiglio e disposizioni relative alla dirigenza ed al personale regionale) e successive 

modifiche;  

 

VISTO il regolamento di organizzazione del Consiglio regionale, approvato con deliberazione 

dell’Ufficio di presidenza 29 gennaio 2003, n. 3 e successive modifiche ed in particolare il comma 3 

dell’articolo 84; 

 

VISTO il decreto del Presidente del Consiglio regionale del Lazio 1° febbraio 2019, n. 1, con il quale, 

previa deliberazione dell’Ufficio di presidenza 31 gennaio 2019, n. 22, è stato conferito l’incarico di 

direttore del servizio “Tecnico, Organismi di controllo e garanzia” all’ing. Vincenzo Ialongo;  

 

VISTA la deliberazione dell’Ufficio di presidenza 7 giugno 2023, n. U00026 (Cessazione 

dell’incarico del Segretario generale del Consiglio regionale del Lazio. Conferimento delle funzioni 

vicarie all’Ing. Vincenzo Ialongo); 

 

VISTA la determinazione 21 luglio 2023, n.A00401 (Istituzione delle aree presso il Consiglio 

regionale del Lazio. Revoca della determinazione 9 febbraio 2022, n. A00138) e successive 

modifiche;  

 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 (Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 

di diritto di accesso ai documenti amministrativi);  
 

VISTO il decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 (Testo unico delle 

disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa) e successive 

modifiche;  

 

VISTO il decreto legislativo 22 gennaio 2004, n. 42 (Codice dei beni culturali e del paesaggio, ai 

sensi dell’articolo 10 della legge 6 luglio 2002, n. 137) e successive modifiche;  

 

VISTO il decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 (Codice dell’amministrazione digitale) e successive 

modifiche;  

 

VISTE le nuove “Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici” 

emanate dall’Agenzia per l’Italia Digitale;  

 

VISTA la deliberazione dell’Ufficio di Presidenza 4 settembre 2012, n. 71 (Manuale di gestione della 

documentazione e del protocollo informatico); 
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VISTA la determinazione 30 marzo 2023, n. A00122 (Modifiche alla determinazione 23 gennaio 

2023, n. A00017 (Approvazione Manuale di gestione della documentazione e del protocollo 

informatico ed individuazione Area Organizzativa Omogenea del Consiglio regionale del Lazio. 

Revoca determinazione 26 febbraio 2021, n. A00071); 

 

RITENUTO necessario, in un’ottica di semplificazione e ottimizzazione delle procedure 

amministrative, stabilire che, per le operazioni di autorizzazione all’annullamento delle registrazioni 

di protocollo, possa essere anche delegato un funzionario scelto dal dirigente dell’Ufficio competente 

in materia di gestione documentale; 

 

RITENUTO, pertanto, necessario modificare il paragrafo 4.5 del citato Manuale di gestione del 

protocollo informatico e della documentazione nella parte relativa agli annullamenti di protocollo, in 

particolare nel 4° capoverso riguardante la fase autorizzatoria degli stessi da parte della struttura 

competente in materia di gestione documentale;  

 

RITENUTO quindi di apportare la succitata modifica al paragrafo 4.5 del citato Manuale di gestione 

del protocollo informatico e della documentazione; 

 

RITENUTO infine di dover delegare la dott.ssa Alessandra Catena, attuale funzionaria titolare della 

Posizione organizzativa connessa alla sezione Protocollo generale, all’annullamento delle 

registrazioni di protocollo di cui al punto 4.5 del Manuale di gestione del protocollo informatico e 

della documentazione fino al 31 agosto 2024 e comunque fino alla nomina del Segretario generale; 

 

VISTO il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 (Riordino della disciplina riguardante il diritto di 

accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle 

pubbliche amministrazioni) e successive modifiche;  

 

DETERMINA 

per i motivi espressi in premessa, che costituiscono parte integrante e sostanziale della presente 

determinazione 

 

1. di modificare il 4° capoverso del paragrafo 4.5 del Manuale di gestione del protocollo informatico 

e della documentazione, approvato con la citata determinazione A00122/2023, così come segue: 

dopo la parola “documentale” sono aggiunte le parole “o persona delegata dallo stesso”; 

 

2. di delegare la dott.ssa Alessandra Catena, attuale funzionaria titolare della Posizione organizzativa 

connessa alla sezione Protocollo generale, all’autorizzazione all’annullamento delle registrazioni 

di protocollo di cui al punto 4.5 del Manuale di gestione del protocollo informatico e della 

documentazione fino al 31 agosto 2024 e comunque fino alla nomina del Segretario generale; 

 

3. di trasmettere la presente determinazione alla dott.ssa Alessandra Catena, all’area “Affari 

generali” e ai direttori dei servizi; 

 

4. di pubblicare la presente determinazione sul sito istituzionale del Consiglio regionale del Lazio, 

nella sezione “Amministrazione trasparente”, sottosezione “Provvedimenti”, pagina 
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“Provvedimenti dirigenziali” nonché sul sito intranet del Consiglio stesso nella sezione “Gestione 

documentale”.  

                 

                                                                      

                                                                                         Il Segretario generale vicario 

Ing. Vincenzo Ialongo 
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