AREA “LAVORI COMMISSIONI”

Dirigente responsabile

Ines Dominici

Competenze

1) assicura il supporto organizzativo per il corretto funzionamento delle
commissioni consiliari e della conferenza dei presidenti delle commissioni;

2) fornisce assistenza per la proposta di programmazione dei lavori delle
commissioni consiliari e dei relativi calendari nonché per la predisposizione
dell’ordine del giorno delle sedute delle stesse, curando gli adempimenti
connessi;

3) assicura lo svolgimento delle funzioni di segreteria delle commissioni
consiliari;

4) fornisce assistenza nell’applicazione delle disposizioni regolamentari nel
corso delle sedute delle commissioni consiliari;

5) provvede alla verbalizzazione delle sedute delle commissioni consiliari,
curando gli adempimenti connessi, ivi compresa la raccolta e la conservazione
del resoconto sommario e dei verbali;

6) cura, in raccordo con l'area “Lavori Aula”, l'eventuale attivita di
resocontazione delle sedute delle commissioni consiliari assicurando gli
adempimenti connessi, ivi compresa la raccolta e la conservazione dei
resoconti stenografici;

7) provvede alla classificazione, alla rubricazione e all’archiviazione degli atti
adottati dalle commissioni consiliari nonché all’aggiornamento dello stato dei
lavori;

8) cura la raccolta dei precedenti regolamentari concernenti i lavori delle
commissioni consiliari;

9) provvede, anche attraverso ['utilizzo di strumenti informatici, alla
ricezione, alla classificazione, alla diffusione e all’archiviazione degli schemi di
decreto del Presidente della Regione e degli schemi di deliberazione della
Giunta regionale, curandone anche l'istruttoria per la relativa assegnazione
alle commissioni consiliari;

10) provvede all'implementazione dei dati di competenza dell’area nelle
banche dati del Consiglio regionale, anche ai fini dell’eventuale pubblicazione
sul sito istituzionale;

11) cura, in raccordo con I'area “Assistenza tecnico-legislativa, Monitoraggio
e attuazione delle leggi, Adempimenti derivanti dall’appartenenza all’'Unione
Europea”, il coordinamento formale dei testi licenziati dalle commissioni;

Risorse umane

n. 13 unita dell’area dei Funzionari e dell’lE.Q. e n. 5 unita dell’area degli
Istruttori
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