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CONSIGLIO
REGIONALE
DEL LAZIO

DISCIPLINARE DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI
AFFIDAMENTO DEI: “SERVIZI DI PRESELEZIONE E SELEZIONE PER
L’AMMISSIONE DEI CONCORRENTI AL CONCORSO PUBBLICO, DI CUI
ALLA DETERMINAZIONE 23 DICEMBRE 2010, N. 1045 DEL CONSIGLIO
REGIONALE DEL LAZIO”

1. Premessa e finalita

Con I’Avviso Pubblico cui il presente disciplinare accede, costituendo parte integrante ed
essenziale, si stabilisce di individuare, attraverso una negoziazione diretta sul MePA ai sensi
dell’articolo 36, comma 2, lettera a) del d.1gs. 50/2016 e successive modifiche (di seguito: “Codice™),
un soggetto professionalmente competente e moralmente idoneo a cui affidare 1 “Servizi di
preselezione e selezione per [’ammissione dei concorrenti al concorso pubblico per la copertura di
9 posti a tempo indeterminato e pieno di dirigente area giuridico economica, nella seconda fascia
del ruolo del personale dirigente del Consiglio Regionale del Lazio — codice concorso: 02, per il
seguito “Servizio”.

Essendo la prescelta articolazione della procedura conforme ad un interesse pubblico
specifico, ¢ stabilito che la negoziazione sul MePA di cui al precedente capoverso sia preceduta da
una fase di esplorazione e consultazione del mercato di riferimento, finalizzata a conoscere operatori,
ma anche soluzioni e prodotti necessari o utili per detta acquisizione.

I1 presente Disciplinare pertanto contiene le modalita, le condizioni e 1 requisiti richiesti per
la partecipazione all’indagine esplorativa del mercato di cui all’Avviso pubblico in parola, funzionale
all’affidamento del Servizio.

2. Amministrazione procedente: informazioni e recapiti

Amministrazione: CONSIGLIO REGIONALE DEL LAZIO
Servizio: AMMINISTRATIVO

Area: GARE, CONTRATTI

Indirizzo: Via della Pisana, 1301 — Roma IT 00163




PEC amministrazioneconsiglio@cert.consreglazio.it
Profilo di committente http://www.consiglio.regione.lazio.it
Responsabile della fase prel. avv. Giulio Naselli di Gela

R.U.P. dell’intervento dott.ssa Lisa Cammarata

e-mail lcammarata@regione.lazio.it

Telefono 06.65937096

3. - Denominazione del Servizio

Oggetto Servizi di preselezione e selezione per [’ammissione dei
concorrenti al concorso pubblico per la copertura di 9 posti a
tempo indeterminato e pieno di dirigente area giuridico
economica, nella seconda fascia del ruolo del personale
dirigente del Consiglio Regionale del Lazio

Tipo di appalto prevalente Servizio

Luogo di prestazione del | Sede del Consiglio regionale; sede di svolgimento delle prove
servizio indicata dall’Amministrazione

4. Breve descrizione dei contenuti del Servizio

L’Avviso Pubblico e il presente Disciplinare individuano, attraverso il rinvio al Capitolato
Tecnico (di seguito: “Capitolato”) in allegato, le clausole che il contraente deve scrupolosamente
rispettare nel corso dello svolgimento del servizio di supporto nella predisposizione e
nell’espletamento delle fasi rilevanti del concorso di cui al precedente Cap. 1.

I contenuti dello stesso sono infatti dettagliati nell’allegato Capitolato, e costituiscono
standard minimi e inderogabili, senza possibilita di variare dette prestazioni, potendo tuttavia
I’operatore interessato aggiungere ogni genere di specificazione o miglioria.

In particolare, si rinvia all’art. 3 del Capitolato che prevede I’assistenza all’ Amministrazione
in tutte le fasi residue del Concorso di cui al Par. 1, concernente a titolo esemplificativo e non
esaustivo, I’acquisizione e I’implementazione del database dei 1.931 candidati, la gestione della prova
preliminare e della prima prova scritta, la correzione degli elaborati con procedure informatiche, la
consegna della graduatoria in formato elettronico alla Commissione, la gestione delle istanze di
accesso agli atti, etc.

5. Valore e durata dell’affidamento

I valore massimo stimato e autorizzato per detto affidamento, al netto dell’IVA al 22%, ¢ pari
a € 35.000,00 (euro: trentacinquemila/00), per la durata necessaria per il positivo e integrale
espletamento delle fasi della procedura di cui al precedente Paragrafo 4., non stimata apriori, ferma
I’intenzione dell’Amministrazione in una conclusione sollecita, decorrente dalla data di avvio
dell’esecuzione del Servizio risultante dal contratto o da atto equipollente.

6. Modalita, condizioni e requisiti richiesti per la partecipazione

Sono ammessi a partecipare gli operatori economici di cui all’articolo 45 del d.Igs. 50/2016 e
successive modifiche, che possono presentare la propria manifestazione di interesse, redatta in forma
di dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto di notorieta in lingua italiana ex articoli 46 e 47
del decreto del Presidente della Repubblica 30 dicembre 2000, n. 445 (Testo unico delle disposizioni


mailto:amministrazioneconsiglio@cert.consreglazio.it

legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa) e successive modifiche,
corredata dalla documentazione di seguito elencata nel presente documento
entro e non oltre le ore 12:00 del quindicesimo giorno successivo alla contestuale
pubblicazione dell’Avviso Pubblico nella sezione Bandi e avvisi”, sotto sezione “Avvisi”, del
sito istituzionale del Consiglio regionale

La presentazione della manifestazione di interesse, indirizzata al Consiglio regionale del Lazio
- Servizio Amministrativo, deve essere effettuata esclusivamente per via telematica, dalla casella di
posta elettronica certificata (PEC), intendendosi per essa quella della persona giuridica o della
persona fisica, individuata nel titolare, nel rappresentante legale o nel procuratore autorizzato -
unicamente al seguente indirizzo: amministrazioneconsiglio@cert.consreglazio.it.

L’oggetto della PEC deve recare la seguente dicitura: “Servizi di preselezione e selezione per
[’ammissione dei concorrenti al concorso pubblico per la copertura di 9 posti a tempo indeterminato
e pieno di dirigente area giuridico economica, nella seconda fascia del ruolo del personale dirigente
del Consiglio Regionale del Lazio — Manifestazione di interesse all’indagine preliminare”.

Non saranno ritenute ammissibili le manifestazioni di interesse presentate con modalita
difformi, ovvero oltre il termine perentorio sopra indicato. Relativamente al termine, il rispetto ¢
comprovato dalla data di attestazione di invio della PEC.

Gli operatori economici, ai fini della presentazione della propria manifestazione di interesse,
devono trasmettere apposita dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto di notorieta ex articoli
46 ¢ 47 del d.P.R. 445/2000 e successive modifiche, dalla quale risulti:

1. requisiti di carattere generale

« Assenza delle condizioni ostative di cui all’articolo 80, commi 1, 2,4 e 5 del d.lgs. 50/2016 e
s.m.i. (a tali fini non ¢ sufficiente un mero rinvio ai suddetti commi, essendo richiesto che la
dichiarazione sia redatta voce per voce). In caso di condanne penali sara necessario indicarle
esattamente, oltre a quanto eventualmente attuato per il c.d.: self cleaning (art. 80, comma 7).
Sara necessario, ricorrendo la relativa ipotesi, rendere la dichiarazione anche con riferimento
ai successivi commi 10 e 10-bis;

2. requisiti di idoneita professionale (art. 83, comma 1, lettera a), d.lgs. 50/2016)

* iscrizione nel Registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura o nel
Registro delle Commissioni Provinciali per I’ Artigianato (per le imprese artigiane); iscrizione
all’ Albo Nazionale delle Societa Cooperative (per le Societa cooperative);

+ abilitazione al bando “Servizi per il funzionamento della P.A.” - Categoria merceologica:
“Servizi di Ricerca, Selezione e Somministrazione del Personale” sotto categoria “Gestione
delle procedure concorsuali”, attivo nel catalogo del portale telematico Acquisti in Rete della
Pubblica Amministrazione sul Mercato elettronico delle Pubbliche Amministrazioni (MePA),
realizzato da CONSIP S.p.A.;

3. requisiti di capacita tecniche e finanziarie (art. 83, comma 1, lettere b) e c), d.Igs. 50/2016)

e certificazione di aver svolto almeno 3 (tre) servizi relativi all’organizzazione e alla gestione
di procedure concorsuali in favore di altre Pubbliche Amministrazioni nell’ultimo anno;

e fatturato specifico per i medesimi servizi negli ultimi tre anni approvati e chiusi;

e possesso della certificazione aziendale del sistema della qualita UNI EN ISO 9001:2015,
rilasciata da organismi accreditati, per il settore di attivita afferente al servizio;



e possesso dell’attestazione di copertura assicurativa contro i rischi professionali con massimale
minimo di € 1.000.000,00 (euro: unmilione/00).

7. Relazione delle attivita e preventivo di spesa

Al fine di consentire alla Committenza di effettuare una reale ed efficace consultazione del
mercato, a ciascun operatore economico ¢ richiesto di descrivere il progetto del servizio, tramite una
presentazione aziendale in forma libera e relazione illustrativa delle modalita di dettaglio con le quali
intende eseguire ’incarico, nel quale possono anche confluire soluzioni tecniche, prodotti, ausili,
modalita, tempi, brevetti, indicatori di efficacia delle soluzioni, manualistica, schede di sicurezza,
etc., in modo tale da rappresentare in modo chiaro, dettagliato e compiuto le attivita di assistenza
all’Amministrazione.

Nella relazione potranno essere indicati e dettagliati gli skills del proponente e ogni altro
coerente aspetto, anche soggettivo, che si intende sottoporre all’attenzione dell’ Amministrazione, tra
cui, a mero titolo di esempio, certificazioni professionali quali la ISDP©10003:2018, la certificazione
della serie UNI CEI EN ISO/IEC 27001:2017 sul sistema di gestione della sicurezza delle
informazioni, etc..

Infine, il prezzo a corpo offerto (corrispettivo contrattuale), in misura inferiore all’importo
stimato di cui al precedente Par. 5. e - al solo fine informativo — un’eventuale sua scomposizione in
termini assoluti o percentuali nelle relative attivita e fasi.

8. Individuazione del contraente

Tutte le manifestazioni di interesse come sopra strutturate, pervenute tempestivamente ai sensi
dell’ Avviso Pubblico, con la relativa relazione di cui al Paragrafo 7, saranno esaminate dal RUP, con
il supporto della struttura competente in materia di affidamenti, al fine di verificarne I’ammissibilita
sulla base di quanto stabilito al precedente Paragrafo 6. In sede di valutazione, agli operatori
economici ammessi ma anche al soggetto con cui si addiverra alla negoziazione diretta, potra essere
richiesta ulteriore documentazione o altri titoli inerenti specifici requisiti, sempre che funzionali e
proporzionati all’oggetto dell’affidamento, secondo quanto previsto dall’articolo 83, comma 2 del
d.lgs. 50/2016 e successive modifiche.

L’Avviso, in particolare, non pone alcun vincolo in capo al Consiglio regionale che, fermo
restando il possesso dei requisiti e il rispetto delle modalita e condizioni di cui al paragrafo 6., resta
pertanto pienamente libero di affidare il Servizio all’operatore economico che, in base alla propria
unilaterale e discrezionale valutazione, riterra idoneo a soddisfare le proprie esigenze, in termini di:

— compiutezza e afferenza del servizio proposto ai contenuti di cui al paragrafo 6. ed al
Capitolato Tecnico, tenuto anche conto a titolo esemplificativo delle esperienze
professionali, del curriculum aziendale, di eventuali allegati tecnici, delle certificazioni
aziendali e di ogni altro elemento afferente e rilevante, desunto e rilevato dall’analisi della
candidatura;

— prezzo a corpo offerto.

Delle suddette attivita di verifica e valutazione, che non ineriscono a un confronto competitivo
tra gli operatori economici interessati, ¢ redatto processo verbale.

L’affidamento avverra, come gia indicato, attraverso un’apposita negoziazione diretta sul
MePA — ai sensi delle Regole, ossia del documento che definisce i termini e le condizioni disciplinanti
I’accesso e I'utilizzo del Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione — con 1’operatore
economico che, sulla base delle valutazioni discrezionali svolte dai medesimi agenti
dell’Amministrazione, sara ritenuto idoneo a soddisfare 1’esigenza del Consiglio regionale sulla base
degli elementi di cui sopra.




I1 Consiglio regionale si riserva in ogni caso e in qualsiasi momento la facolta di interrompere
la presente indagine esplorativa del mercato e la successiva negoziazione, ovvero di modificare le
modalita, le condizioni e i requisiti previsti, ovvero di non procedere all’affidamento in oggetto o di
avviare altre procedure di affidamento; in tali casi, gli operatori economici che abbiano manifestato
interesse, ovvero il soggetto gia designato, non potranno vantare alcuna legittima aspettativa o pretesa
in ordine alla prosecuzione della procedura de qua.

9. Trattamento dei dati personali

11 trattamento dei dati forniti dagli operatori economici che aderiscono all’Avviso ¢ finalizzato
al solo svolgimento della procedura di affidamento in oggetto e, in particolare, alla relativa attivita
istruttoria. Di tali dati verra effettuato il trattamento, ferma restando la possibilita per I’interessato di
esercitare 1 diritti contemplati dal RGPD (artt. da 15 a 22 e 77), rapportandosi a tal fine con il R.U.P.
nella sua qualita di “persona autorizzata al trattamento” per il Consiglio regionale, al quale compete
anche fornire le informazioni di cui all’articolo 13 dello stesso RGPD.

10. Accesso agli atti

Relativamente al diritto di accesso agli atti della procedura di affidamento in questione, ai
sensi degli articoli 22 e seguenti della 1. 241/1990 e successive modifiche, trovano applicazione le
disposizioni di cui all’articolo 53 del d.lgs. 50/2016 e successive modifiche e, in particolare, quelle
di cui al comma 2, lettera b).

11. Informazioni e chiarimenti

Ai sensi dell’art. 7 della legge n. 241/1990, I’Unita Organizzativa responsabile del
procedimento ¢ 1’ Area Gare, Contratti del Servizio Amministrativo.

Per eventuali chiarimenti e informazioni sulla indagine preliminare di mercato, gli operatori
economici interessati possono rivolgersi al Dirigente titolare dell’ Area Gare, Contratti, avv. Giulio
Naselli di Gela, contattabile ai seguenti recapiti: tel.: 06.65932166; mail: gnaselli@regione.lazio.it;
per questioni inerenti al Capitolato tecnico e di merito delle attivita richieste ¢ contattabile il R.U.P.
incaricato dell’affidamento, ai sensi dell’art. 31, d.Igs. 50/2016, dott.ssa Lisa Cammarata, contattabile
ai seguenti recapiti: tel.: 06.65937096; mail: lcammarata@regione.lazio.it.

Allegati al presente disciplinare:
Capitolato tecnico di appalto;
Bando di concorso
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